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PDF-Formulare gestalten

Ausgangspunkt fir ein PDF-Formular ist eine in einem Text- oder Gestaltungsprogramm (z.B. Word, Publis-
her) erstellte Vorlage mit allen Texten und grafischen Elementen.

Zur Bearbeitung wird das Programm Adobe Acrobat Professionell benétigt.

Die Acrobat-Versionen IX und X unterscheiden sich in den nachstehenden Anleitungen nur marginal von der
in diesem Heft beschriebenen Version XI.

Hinweis: Zum Lieferumfang von Acrobat XI gehért auch das Formulargestaltungsprogramm »Adobe Form
Central«, das eigentlich fiir Online-Formulare vorgesehen ist, aber auch auf dem Umweg Uiber Acrobat als
Basis flir PDF-Formulare dienen kann. Die Gestaltungsfreiheit ist allerdings stark eingeschrankt, weshalb
nach wie vor der klassische Weg, ein Formular in einer Textverarbeitung optisch vorzubereiten und in Acro-
bat technisch zu vollenden, der bessere ist.

Die Bedienung von Acrobat XI

Neben einer spartanisch ausgestatteten Menui-/Symbolleiste verfiigt Acrobat XI Gber einen Aufgabenbe-
reich am rechten Rand, in dem die wesentlichen Funktionen zu finden sind.

= Werkzeuge Signieren Kommentar
Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe :

Erstellen ~ ‘ E} = @ % @ | | @ e g E_‘,- @ @) @ » Inhaltsbearbeitung
NG (@@~ 58 e

+ Interaktive Objekte

v Formulare

@ Erstellen
@ Bearbeiten
@ Verteilen

E Weitere Formularoptionen A

» Aktionsassistent

» Texterkennung

» Schutz




PDF erzeugen

1. PDF erzeugen

Bei der Installation von Acrobat Pro werden vorhandene Office-Programme mit einem AddIn versehen, das
den Export ins PDF-Format ermdoglicht.

Seit Word 2007 lassen sich Word-Dokumente per SPEICHERN UNTER auch direkt aus Word ins PDF-Format ex-
portieren. Diese Variante ist dem Adobe-AddIn vorzuziehen, weil sie schneller und weniger stéranfallig ar-
beitet.

Mit ERSTELLEN | PDF Aus DATEI im Meniiband oder

mit von Acrobat XI kdnnen Sie jede beliebige Datei ins PDF-Format umgewandelt importieren und bearbei-
ten. Auch diese Methode arbeitet besser als die Verwendung des AddIns.

1.1 Formularfelder suchen

Nach einem Klick auf BEARBEITEN im Aufgabenbereich FORMULARE priift das Programm, ob im Dokument For-
mularfelder enthalten sind; falls nicht, wird die automatische Felderkennung angeboten.

Werkzeuge @ Signieren | Kommentar
E-

» Inhaltsbearbeitung

» Seiten

» Interaktive Objekte

v Formulare Formularfelder hinzufligen oder bearbeiten
@ Erstellen

‘ @ Bearbeiten ﬁ
@ Verteilen
E Weitere Formularoptionen - Mein

» Aktionsassistent

B Diese PDF-Datei enthalt derzeit keine Formularfelder. Soll Acrobat Formularfelder suchen?

» Texterkennung
» Schutz

Nach der Felderkennung stellt Acrobat die Formularwerkzeuge im Meniband und im Aufgabenbereich zur
Verfligung.

‘ ﬁ—‘} Erstellen ~ | @ % Q | e % B2 [ Werkzeugauswahl beibehalten v Aufgaben

| Neues Feld hinzufigen -
[TT] Textfeld
~ Aufgaben
9 ‘ Kontrollkdstchen
Meues Feld hinzufiigen - % Optionsfeld
. Listenfeld
Felder bearbeiten A r
== .
= Dropdown-Liste
& versien Schaltfliche
@ Andere Aufgaben - F=] Digitale Unterschrift

EchoSign ﬂv Aufgaben

In EchoSign-Formular umwandeln v Formulare Neues Feld hinzufigen .
[4b,] 3
Felder @ Erstellen | Felder bearbeiten -
Sortierfolge ~ Tab-Reihenfolge ~ @ Bearbeiten Augrichten, verteilen oder zentrieren 3
[] seite 1 Gleiche Grae fir alle Eelder 3
@ Verteilen
- Seitendbergreifend duplizieren...
| E Weitere Formularoptionen » | Mehrere Kopien erstellen...
Worhandene Felder markieren Tab-Nummern anzeigen

ﬂ" Formular zurdcksetzen -

@ Daten importieren...
@ Daten exportieren...
E Datendateien in Tabelle zusammenfdhren...



PDF erzeugen

Formulare | Formularbearbeitung schlieBen

O [0, 0, 30, [0 [0, [ [0 8 |9 [0 [110, [120, [130, 140 150, 160|170, [180, [190, 200,

~| ™ Aufgaben

I% Neues Feld hinzufiigen -

Felder bearbeiten -

@ Verteilen

Andere Aufgaben A

BearbZ Datum

Sachbearbeiter/in Telefon

EchaSign

Sachbearbeiterin Telefon = -
alatslillesily In EchoSign-Fermular umwandeln

Felder

Sortierfolge ~ Tab-Reihenfolge =

Protokoll zum|

Protokoll zum | ] seite

Unaufgefordert erscheint

Daten zur B Person Firma

Name:

geb. am:

Spitzname:

sonstiges:

Wohnung: |

und erkldrt:
Antrag
M liegt vor.

B wird nachgereicht.

Die Felderkennung funktioniert nicht immer sicher, Fehlinterpretationen kommen und Ankreuzkastchen
werden oft nicht erkannt. Sehr gut dagegen erkennt das Programm tabellarisch angeordnete Felder, wobei
Flihrungstexte bei der Felderzeugung als Feldnamen Gbernommen werden.

Tipp: Verwenden Sie nicht die Ankreuzkastchen aus den Word-Formularfeldern, sondern ein Sonderzeichen
aus »Wingdings«, die werden besser erkannt, und bei der Ubernahme ins PDF-Format niitzen lhnen die
Word-Formularfelder eh nichts.

Mit den Formularwerkzeugen kénnen nur Formularfelder bearbeitet werden! Um die importierten Ele-
mente (Texte, Rahmen etc.) zu bearbeiten, bendtigen Sie das Werkzeug TEXT UND BILDER BEARBEITEN aus der
SCHNELLWERKZEUGLEISTE, die leider beim Einblenden der Formularwerkzeuge ausgeblendet wird.

A ARy

=l

Abhilfe schafft das Anlegen einer Benutzerdefinierten Werkzeuggruppe mit der Funktion ANPASSEN.

Beim Arbeiten mit TEXT UND BIL-
DER BEARBEITEN unterstiitzt das
Programm das Ausrichten durch
die Anzeige von Hilfslinien.

Bearb? Datum

Sachbearbeiter/in uleleform
a0

Texte konnen Sie innerhalb der Textfelder bearbeiten und Formatieren; die Rahmen der Textfelder passen
sich den Anderungen an.




Felder bearbeiten und formatieren

1.2 Formularfelder in Acrobat

Schaltflachen I6sen beim Anklicken eine Aktion aus. Sie kdnnen sie verwenden, wenn Sie Berech-
nungen im Formular aktualisieren oder das Formular ausdrucken lassen wollen
(siehe 2.3).

Kontrollkadstchen sind zum Ankreuzen vorgesehen.

Optionsfelder sind den Kontrollkdstchen dhnlich, jedoch kann innerhalb einer Gruppe von Opti-

onsfeldern immer nur ein Feld angekreuzt sein.

Kombinationsfelder  klappen beim Anklicken eine Auswahlliste aller méglichen Eintrdge an dieser Stelle
des Formulars auf.

Listenfelder sind dhnlich wie Kombinationsfelder, jedoch ist immer nur der aktuell gewahlte
Eintrag zu sehen; durch die Moglichkeiten muss gescrollt werden. Setzen Sie Listen-
felder deshalb nur bis zu max. drei Eintragen ein!

Textfelder sind fur den freien Eintrag von Daten gedacht.

Digitale Unterschriften setzen sich zwar immer mehr durch, sind aber bisher noch nicht als »tblich« anzu-
sehen.

2. Felder bearbeiten und formatieren

len, wahlen Sie den Feldtyp und zeichnen
Sie das Feld in Ihr Formular.

Sie kdnnen die GroRe des Feldes nachtrag-
lich andern, indem Sie die Quadrate am
Rand mit der Maus greifen und ziehen.

I = Wenn Sie ein Formularfeld einrichten wol-

I3 - [EEETEiEiE B Nach dem Zeichnen lassen sich im Eigen-
Allgemein | Erscheinungsbild | Position | Optionen | Aktionen | Format | Validierung | Berechnung schaften-Dialog diverse, typspezifische Ein-
stellungen und Vorgaben treffen. Den Dia-
qukrc, [ log kdnnen Sie durch Doppelklick auf ein
Aligerneine Figenschaften Feld oder per KONTEXTMENU | EIGENSCHAFTEN
Farmularfeld: | Sichtbar v [ schreibgeschatzt jederzeit wieder erreichen.

Name: |Te\ efon

Ausrichtung: [0 w| Grad [ Erforderlich
Um ein Feld zu testen, schalten Sie mit der
) Gespert sehicgen Schaltflache VorscHAU in den Ausfiillmo-
dus um.

2.1 Feldinhalte wiederholen

Jedes Feld muss einen eigenen Namen besitzen. Felder mit gleichen Namen haben auch identische Inhalte
beim Ausfiillen. Diese Eigenschaft kdnnen Sie nutzen, wenn auf mehrseitigen Formularen immer wieder
dieselben Daten auf jeder Seite auftauchen sollen.

Mit dieser Funktion lassen sich auch ,,Durchschreibeformularsatze” in die virtuelle Form Gberfiihren. Erstel-
len Sie dazu eine Seite mit allen Feldern, die Sie abspeichern und mit DOKUMENT | SEITEN | EINFUGEN mehr-
fach in ein Dokument einbinden. AnschlieRend ergénzen Sie die Folgeseiten um Textfelder mit den seiten-
spezifischen Angaben, die Sie im Register ALLGEMEIN der Textfeld-Eigenschaften als SCHREIBGESCHUTZT defi-
nieren und damit aus der Reihe der ausfillbaren Felder herausnehmen.
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2.2 Feldgestaltung

Der Eintrag des Feldes QUICKINFO wird unmittelbar am Mauszeiger angezeigt, wenn dieser eine Sekunde auf
einem Formularfeld verweilt. In das Feld QUICKINFO wird bei automatischer Erkennung der Feldname tber-

nommen.

Tipp: Wenden Sie Quickinfos konsequent an, damit Ihre Formulare den Vorgaben der Barrierefreiheit ent-

sprechen!

Textfeld - Eigenschaften B | Beildngeren zugelassenen Eintrégen ist
wichtig, dass Sie im Register OPTIONEN die
Option MEHRERE ZEILEN aktivieren.

Allgemein | Erscheinungsbild | Position | Optienen | Aktionen | Format | Validierung | Berechnung

Ausrichtung: | Links v

Standardwert:

Feld wird fir Dateiauswahl verwendet

Kennwaort

[#] Rechtschreibpriifung
[W] Mehrere Zeilen
[¥IBildlauf bei langem Text

[|RIF-Formatierung zulassen

[[]Hachstens 0 Zeichen

Zeichenanzahl in Textfeld: 0 Zeichen

[ Gesperrt SchlieBen

Vorsicht bei farbiger Hinterlegung der Formularfelder, sie wird mitgedruckt!

Der Adobe Reader verfiigt Giber eine Option zum Hervorheben von Formularfeldern auf dem Bild-
schirm.

Fillen Sie bitte das folgende Formular aus. Vorhandene Felder markieren
Textfeld - Eigenschaften B Weitere Gestaltungen sind mit den Werk-

zeugen im Register ERSCHEININGSBILD mit LI-
NIENSTARKE und LINIENSTIL moglich.

Allgemein | Erscheinungshild | Position | Optionen | Aktionen | Format | Validierung | Berechnung

Umrandung und Farbe

Randfarbe: || Linienstarke: | Schmal w

Falifarbe: | Linienstil: | Durchgehend

Durchgehend |
Tet Gestrichelt |
Relief
Schriftgrad: | Auto ~|Eingedrickt T |
Unterstrichen
Schrift: | Helvetica v
[] Gespemt SchlieBen

In Textfeldern kdnnen unterschiedliche Formatkategorien gewahlt werden. , Keine” bzw. ,Nur Text”
steht fir freien Text ohne jegliche Vorgaben, alle anderen flihren zu einer Priifroutine, ob der einge-
gebene Text den Anforderungen entspricht. Ist ZAHLEN gewahlt, werden alle nichtnumerischen Einga-
ben beanstandet. Zutreffende, aber nicht entsprechend den Vorgaben formatierte Werte werden
automatisch ins richtige Format gebracht (z.B. Nachkommastellen, Datumsangaben).

Mit dem Register VALIDIERUNG lassen sich die Eingabemodglichkeiten beschranken.
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Textfeld - Eigenschaften B
Aligemein | Erscheinungsbild | Position | Optionen | Aktionen | Format | Validierung | Berechnung

Eormatkategorie auswahlen:

Benutzerdefiniert

Textfeld - Eigenschaften

Allgemein | Erscheinungsbild | Position | Optionen | Aktionen | Format | Validierung | Berechnung

Formatkategorie auswahlen: | Datum v

Optionen - Datum

d mmmm, yyyy -
dfm/yy h:MM tt

dfm/yyyy hiMM tt

dfm/yy HH:MM

dém/yyyy HH:MM
Benutzerdefiniert

|dd.mm.yyy)d

Beispiel des aktuellen Formats;  17.03.2014

Kontrollkastchen - Eigenschaften

Allgemein | Erscheinungsbild | Position | Optionen | Aktionen

Kontrollkdstchenstil: | Quadrat  w

Hékchen

Exportwert: | jpeis

fre Dlo

hen is
Karo

Quadrat

iviert

Verwenden Sie Kontrollkéstchen
die Erstellung von Elementlisten
gleichzeitigen Auswahl keiner o
mehrerer Elemente. Verwenden

Optionsfelder fir Elementlisten,
denen nur ein Element ausgewd

[+ =] [¢] [X

Dropdown-Liste — Eigenschaften

Allgemein | Erscheinungsbild | Position | Optienen | Aktionen | Format | Validierung | Berechnung

Element; |neuer Fall Hinzufigen
Exportwert:

Elementliste: | neuer Fall
Fortfihrung
Wiederaufnahme Mach cben

Léschen

[[] Elemente sortieren
[[] Benutzerdefinierte Eingabe zulassen
Rechtschreibprifung

O Ausgewdhlten Wert sofort einsetzen

Textfeld - Eigenschaften a

Allgemein | Erscheinungsbild | Pesition | Optienen | Aktionen  Fermat | Validierung | Berechnung
Formatkategorie auswahlen: | Zahlen v
Optionen - Zahlen
Dezimalstellen: |2 v
Trennzeichen: | 123456 v
Wahrungssymbol:

Symbolposition:

Negative Zahl:

Beispiel des aktuellen Formats:

Beim Format DATUM werden Sie in der Aus-
wahl keine hierzulande Ubliche Datumsfor-
matierung finden. Tragen Sie deshalb unter
BENUTZERDEFINIERT die Formatierung
dd.mm.yyyy nach.

Kontrollkdstchen und Optionsfelder kbnnen
variabel gestaltet werden.

Tipp: Wenn Sie nach der Feld-Auswahl auf
das Formular doppelklicken, entsteht ein
guadratisches Kontrollkdstchen bzw. ein
kreisrundes Optionsfeld.

Bei Optionsfeldern fiihrt die Auswahl von
,Kreis” auch zur Anderung des Feldrah-
mens.

Kombinationsfelder geben eine Liste von
vorgegebenen ,Elementen” aus, aus denen
der Ausfiillenden wahlen kann.

neuer Fall

neuer Fall
Fortfuhrung
Wiederaufnahme

Mit der Option BENUTZERDEFINIERTE EINGABE
ZULASSEN erlauben Sie den Ausfillenden von
den Vorgaben unabhéangige Angaben.



Felder bearbeiten und formatieren

Das Listenfeld ahnelt dem Kombinationsfeld, zeigt aber nur einen Wert an; durch die Liste muss mit
den Pfeilen am rechten Rand gescrollt und tberdies die gewiinschte Selektion noch einmal angeklickt

werden.

Fir die Ausfiillenden ist das sehr unibersichtlich, deshalb sollten Sie auf Listenfelder grundsatzlich

verzichten.

2.3 Schaltflachen & Aktionen

Mit SCHALTFLACHEN lassen sich Aktionen beim
Ausfillen auslosen, z.B. das Formular ausdru-

cken oder andere Dateien (Hilfetexte) anzeigen.
Schaltflache - Eigenschaften n

Allgemein | Erscheinungsbild | Position | Optionen | Akticnen

Aktion hinzufagen

Ausléser wahlen: | Maustaste loslassen v

Maustaste loslassen
Aktion auswahlen: p1aystaste dricken v

Maus in Feld
Maus aus Feld Hinzufigen...

Feld aktivieren

Aktionen Feld deaktivieren

Schaltflache - Eigenschaften n

Allgemein | Erscheinungsbild | Position | Optionen | Aktionen

Aktion hinzufagen

Ausloser wahlen: | Maustaste loslassen v

Aktion auswahlen: | Artikel lesen

<

Astikel lesen "
Audio wiedergeben

Datei &ffnen

Aktionen Ebenensichtbarkeit einstellen

Feld ein-/ausblenden

Formular senden
Formular zuriicksetzen

Formulardaten importieren

Gehe zu einer Seitenansicht

In 3D-/Multimedia-Ansicht wechseln

JavaScript ausfuhren

Medien wiedergeben (Acrobat 5-kempatibel)

Medien wiedergeben (kemp. mit Acrobat 6 und neuer)
Menbefehl ausfiihren

Multimediavorgang (Acrobat 3 und neuere Versionen)
Webverkniipfung &ffnen v

Nach oben

[Gesperrt SchiieBen

Von den zur Verfligung gestellten Auslosern ist
IMAUSTASTE LOSLASSEN probat, denn so kdnnen
sich versehentliche Klicks auf Schaltflachen
durch Wegziehen bei gedriickter Maustaste an-
nullieren.

Mit der Schaltflache »Menubefehl ausfihren«
kénnen Sie jede dort auswahlbare Aktion der
Schaltflache zuweisen.

DateixErstellen>PDF Gber den Scanner=>Benutzerdefiniertes Sdgd

Meniibefehl

Datei>Erstellen=PDF von Webseite..,

Datei=Speichern unter...

Datei>SchlicBen

Datei=Eigenschaften...

Datei=Drucken...

Datei=Beenden

Bearbeiten> Rechtschreibprifung>In Kommentaren, Feldern u
Bearbeiten=Suchen

Bearbeiten>Erweiterte Suche

Bearbeiten>Voreinstellungen...

Anzeige» Seitennavigation> Erste Seite

Anzeige» Seitennavigation>Vorherige Seite

Anzeige» Seitennavigation> Nichste Seite

Anzeige>» Seitennavigation> Letzte Seite

Anzeige>» Seitennavigation> Seite..,

Anzeige> Seitennavigation>Vorherige Ansicht

Anzeige>» Seitennavigation> Nachste Ansicht

Anzeige>» Seitenanzeige> Einzelseitenansicht

Anzeige» Seitenanzeige> Bildlauf aktivieren

Anzeige» Seitenanzeige> Zweiseitenansicht

Anzeige» Seitenanzeige> Bildlauf in Zweiseitenansicht
Anzeige> Zoom> Zoomfaktor.., ~
Anzeige> Zoom= Originalgréfe

Anzeige> Zoom= Auf Seitenebene zoomen

Anzeige> Zoom> Fensterbreite

Anzeige> Zoom>Fensterhohe

Anzeige> Zoom:= Seitenbreite

Anzeige> Portfolio=Vorschaudatei

Anzeige>» Portfolio» Layout

Anzeige>» Portfolio> Details

Anzeige>» Portfolio> Deckblatt

Anzeige» Ein-/Ausblenden> Navigationsfenster> Anlagen
Anzeige» Ein-/Ausblenden>Mavigationsfenster> Artikel
Anzeige» Ein-/Ausblenden>Mavigationsfenster» Ebenen
Anzeige» Ein-/Ausblenden>Mavigationsfenster> Lesezeichen
Anzeige» Ein-/Ausblenden> Navigationsfenster> Modellhierarc
Anzeige» Ein-/Ausblenden> Navigationsfenster» Seitenminiatu
Anzeige> Ein-/Ausblenden> Navigationsfenster> Unterschrifter
Anzeige>Vollbildmodus

Lesezeichen> Aktuelles Lesezeichen erweitern

Lesezeichen> Aktuelles Lesezeichen hervorheben
Seitenbilder»Seiten drucken...

Extras>VergraBern

Extras=Verkleinern

Werkzeuge>Auswahlen und zoomen»Hand-Werkzeug
Werkzeuge>Auswahlen und zoomen» Dynamischer Zoom

< >

Abbrechen
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2.4 Druck-Unterdrilickung

Um zu verhindern, dass eine Schaltfla-
che mitgedruckt wird, kdnnen Sie sie
vom Druck ausschlieBen.

Auch zum Verstecken anderer Hinweise
innerhalb des Formulars lasst sich die
Druck-Unterdriickung verwenden, z.B.
flr eine allgemeine Erlduterung zu Be-
ginn, die ebenfalls mit diesem Attribut
versehen ist, weil sie nur beim Ausfillen
bendtigt wird.

Schaltfldche - Eigenschaften n

Allgemein | Erscheinungsbild | Position | Optionen | Aktionen

Name: |Button2

Quicklnfo: |

Allgemeine Eigenschaften

Eormularfeld: | Sichtbar w [ 5chreibgeschiitzt
Sichtbar X
Ausrichtung: Ausgeblendet Erforderlich
Sichtbar, aber Drucken nicht maglich
Unsichtbar, aber Drucken ist maglich k
[] Gespertt SchlieBen

In diesem Vordruck konnen Sie am PC und online die Felder (auBer eigenhandige Unterschriften) ausfillen und anschliefend drucken.

@ Antrag
(§ 64 BauQ Bin)

An die Bavaufsichisbehdrde

auf vereinfachte Baugenehmigung

Datum

Formular drucken |

Inhalte I6schen |

Eingangsvermerk der Bauaufsichtshehdrde

Zutreffendes bitte ankreuzen oder ausfullen.

Die Elemente in den grau hinterlegten Bereichen (im Original nicht abgehoben) werden nicht mitgedruckt.
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2.5 Tab-Reihenfolge

—
*®

Formulare | Formularbearbeitung schliefen |

JE

Ll

* Aufgaben

l% Meues Feld hinzufiigen -

Felder bearbeiten -

@ Verteilen

@ Andere Aufgaben -
EchoSign

In EchoSign-Formular umwandeln

Felder
Sortierfolge - Tab-Reihenfolge
EHE| ¥ Tab-Ancrdnung nach Struktur

Tab-Anordnung nach Zeilen
Tab-Anordnung nach Spalten

s

Nicht festgelegte Tab-Anordnung

v Tab-Mummern anzeigen

[+ Person
[+ Firma
aeb am

Nicht nur der Barrierefreiheit dient es, ein Formular auch zur
Bedienung ohne Mauseinsatz vorzubereiten, sodass von Feld zu
Feld mit T gesprungen werden kann. Adobe Acrobat sortiert
die Formularfelder nach Erstellungszeit, was nicht immer der lo-
gischen Abfolge entspricht.

Sie kdnnen mit der MANUELLEN TAB-ANORDNUNG im Aufgabenbe-
reich FORMULARE einzelne Felder aus der automatisch festgeleg-
ten Reihenfolge ausnehmen, zum Beispiel Schaltflaichen zum
Drucken, Speichern oder Loschen, die ans Ende der Reihenfolge
gehoren. Greifen Sie dazu ein zu verschiebendes Feld in der
Liste mit dem Mauszeiger und verschieben Sie es an die ge-
winschte Stelle der Liste.

10
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3. PDF-Formular schitzen

Formulare missen gesichert werden, damit die Ausfiillenden nur Zugriff auf die Formularfelder haben.

Mit DATEI | EIGENSCHAFTEN | Register SICHERHEIT Lol enictjen dufion
. . . Beschreibung | Sicherheit | Sehriften | Ansicht beim Offnen | Benutzerdefiniert | Erweitert

stellen Sie die Option SICHERHEITSSYSTEM auf KENN-

WORTSCHUTZ ein. om0 e s geroaen e s o ch ey o oo 2"

Sicherheit” aus.

Sicherheitssystem: | Keine Sicherheit Bl | Erielingenandamns

Kann gedffnet werden durch Details anzeigen...

Kennwortschutz k

Zertifikatsicherheit

Adobe LiveCycle Rights Management
Sicherheitseinstellungen geandert war ussen gz Uok P  um

automatische Speichem von Anderungen wieder zu aktivieren,

Keine Sicherheit
Das automatische Speichern von

Der darauf erscheinende Dialog ist sehr umfangreich; fiir den Formularschutz erforderlich ist der Bereich
BERECHTIGUNGEN, den Sie wie im Screenshot einrichten und ein Kennwort vergeben. Nur in Kenntnis dieses
Kennwortes ist ein nachtragliches Andern der geschiitzten Formularteile moglich.

Kennwortschutz - Einstellungen
Dokurnent &ffnen
[JKennwert zum Offnen des Dokuments erforderlich
0 Zum Offnen des Dokuments ist kein Kennwort erforderlich.
rEerechtigungan 1
Einschrankung fir Bearbeitung und Drucken des Dokuments. Kennwort zum Andern dieser Berechtigungseinstellungen erforderlich.
Zuldssiges Drucken: | Niedrige AuflGsung (130 dpi) ]
Zulsssige Anderungen: | Ausfillen von Formularfeldern und Unterschreiben vorhandener Unterschriftsfelder V]

O Kopieren von Text, Bildern und anderem Inhalt zulassen

Iextzugnf'f fir Bildschirmlesehilfen fir Sehbehinderte aktivieren

L Berechtigungskennwort ndern; | ---- Optimal J

Optionen

Kompatibilitat: | Acrobat 7.0 und héher v Verschlisselungsebene:  128-Bit AES

(®) Gesamten Dokumentinhalt verschlisseln
() Gesamten Dokumentinhalt mit Ausnahme von Metadaten verschlisseln (kompatibel mit Adobe Acrobat § und héher)
() Mur Dateianlagen verschliisseln (kompatibel mit Adobe Acrobat 7 und haher)

ﬂ Der gesamte Inhalt des Dokuments wird verschlisselt, und Suchmaschinen kdnnen nicht auf die Metadaten des Dokuments zugreifen.

Hitfe Abbrechen

Aktivieren Sie nicht KENNWORT zuM OFFNEN DES DOKUMENTS ERFORDERLICH, denn dann kdnnte niemand das For-
mular ohne Kennwort 6ffnen, was ja nicht im Sinne des Formularservice sein kann.

Wichtig: Die Datei ist damit ungeschiitzt; Sie missen den Schutz nach der Bearbeitung wieder herstellen!

Die Option TEXTZUGRIFF FUR SPRACHAUSGABEPROGRAMME dient der Barrierefreiheit und sollte deshalb immer
aktiviert sein.

Der Schutz ist erst wirksam, wenn Sie das Dokument geschlossen und erneut geéffnet haben.

Zum erneuten Bearbeiten 6ffnen Sie das Dokument und gehen wieder in die Registerkarte SICHERHEIT von
DATEI | EIGENSCHAFTEN, um dort bei SICHERHEITSSYSTEM auf KEINE SICHERHEIT umzustellen. Erst an dieser Stelle
werden Sie nach dem Kennwort gefragt.
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